Waar techniek en beleving samen komen

Kom jij bij ons werken?

Functie: Back-office/Crewplanner.
Startdatum: per direct of in overleg.
Dienstverband: parttime/fulltime

Over ons in een notendop: Events Light, bedrijf dat faciliteert in crew, materiaal en apparatuur
voornamelijk voor theater- en musicaltours. Verdere info zie www.eventslight.nl.

Ons groeiende bedrijf met informele werksfeer is op zoek naar een kanjer om ons team op kantoor te
versterken. Het gaat hier om een functie als back-office medewerk(st)er waar ook een deel
crewplanning in zit naast facturatie en administratieve werkzaamheden. Zo plan je technici in op
projecten, verstuur je callsheets naar technici, verzamel je achteraf alle informatie die nodig is om te
kunnen factureren. Je bent daarnaast ook ter ondersteuning voor de buitendienst.

Je werkzaamheden zullen onder andere bestaan uit:

* Het plannen van crew op projecten;

* Communicatie met opdrachtgevers en collega’s;

* Administratieve ondersteunende werkzaamheden;

* Een ondersteunende rol voor de buitendienst t.b.v. theatertours, voorstellingen, etc.
Je bent goed in:

* Aanpakken en zelfredzaam; je ziet en weet wat er moet gebeuren en pakt een proactieve rol;
* Multitasken; je bent vaak met meerdere projecten tegelijk bezig en behoudt overzicht;

* Communicatie: je draagt zorg voor communicatielijnen tussen opdrachtgever en je collega’s
die ingepland worden op de projecten;

* Toewijding en verantwoordelijkheid: je maakt dingen af en je collega’s kunnen op je rekenen;

* Je houd je hoofd koel; het kan zijn dat er op het laatste moment van alles wijzigt en jij laat je
hierdoor niet van de wijs brengen en zorgt dat het geregeld wordt.
Functiebenodigdheden
* Je bent communicatief sterk en helder;
* Je houd je hoofd koel als er dingen op het laatste moment gewijzigd worden;
* Je spreekt de Nederlandse taal;
* Affiniteit met theater en evenementen;
* Geen 9 tot 5 mentaliteit.

Ben jij flexibel, communicatief sterk en kun je goed in teamverband werken? Solliciteer dan nu door
een mail te sturen t.a.v. Stefanie Weeda naar crewplanning@eventslight.nl.
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